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APRESENTACAO DA CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

A Carta de Servigos ao Usudrio, instituida pela Lei 12.460 de 26 de junho de 2017, ¢ um documento
elaborado por instituicdes publicas com o objetivo de informar aos cidadaos sobre os servicos
oferecidos, as formas de acesso e obtencdo desses servigos € os compromissos de atendimento

estabelecidos.

A elaboracao e publicacdao da Carta de Servicos da Universidade Federal do Agreste de Pernambuco
(UFAPE) reforcam o compromisso da instituigdo com os principios da participagao,
comprometimento, transparéncia ¢ promoc¢ao da cidadania. Por meio desse documento, a UFAPE
consolida sua postura de foco no cidadao e incentivo ao controle social, garantindo que a comunidade
académica e a sociedade em geral tenham pleno conhecimento dos servigos disponibilizados e dos

padrdes de qualidade estabelecidos.
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SOLICITAR INFORMACAO PUBLICA / SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO/
SIC -

O que €?

O cidadao realiza um pedido com fundamento na Lei de Acesso a Informacao e recebe as informacoes
solicitadas.

Quem pode utilizar este servigo?

Qualquer pessoa fisica ou juridica.

Etapas para a Realizacao deste Servico
Etapa 1 — Cadastrar o pedido na plataforma FalaBR

1. Acesse https://falabr.cqu.gov.br

2. Preencha os campos para fazer login no site, utilizando sua conta Gov.br.
Observagao: se ainda nao tiver login, clique em "Nao possui usuario? “Criar Conta".

3. Apos digitar seu CPF e senha, clique em "Entrar” e, em seguida, clique em "Novo Pedido de
Acesso a Informacao™.

4. Um formulario sera exibido. Caso queira manter sua identidade preservada, selecione 0 campo
"Gostaria de ter minha identidade preservada neste pedido™. Depois, indique a esfera "Federal” e
0 0rgdo "UFAPE — Universidade Federal do Agreste de Pernambuco™.

5. Em seguida, informe o assunto que deseja tratar e preencha o campo obrigatorio "Resumo”. Em
"Fale aqui”, descreva claramente o que deseja saber, especificando (se necessario) datas e
documentos solicitados.

6. Apos preencher todos os campos obrigatorios e aqueles que considerar relevantes, clique em
"Avancar”. Na pagina seguinte, revise todos os dados inseridos. Se estiver tudo correto, clique em
"Concluir",

7. A manifestacdo também poderé ser realizada de forma presencial na Ouvidoria da UFAPE

Etapa 2 — Receber respostas do pedido de acesso a informacao
O cidaddo receberd um email assim que a resposta estiver disponivel.

1. Acesse a plataforma FalaBR: https://falabr.cgu.gov.br/ e clique em "Acesso a Informacao - LAI".
2. Entre com seu login e senha.

3. Emseguida, clique em "Meus Pedidos e Recursos de Acesso a Informacao™.

4. Aparecera o registro de manifestacdes; clique no nimero da manifestacdo correspondente.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em média 12 dias uteis.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidadao.

Para mais informacdes ou ddvidas sobre este servigo, entre em contato: ouvidoria@ufape.edu.br



https://falabr.cgu.gov.br,/
mailto:ouvidoria@ufape.edu.br

REALIZAR MANIFESTACAO DE OUVIDORIA

O que é?

O cidadao realiza uma manifestacdo de Ouvidoria (denincia, reclamacgdo, elogio, pedido de
simplificacéo, solicitacdo ou sugestdo) e recebe uma resposta da unidade competente.

Quem pode utilizar este servi¢o?

Qualquer pessoa fisica ou juridica.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

Etapa 1 — Realizar a manifestacéo de Ouvidoria

1.
2.

w

Acesse: https://falabr.cqu.gov.br/

Preencha os campos para fazer login no site. Também é possivel entrar com a senha gov.br.
Observacdo: se ainda ndo tiver login, cliqgue em "N&o possui usuario? Criar Conta".

Apos digitar seu email e senha, clique em "Entrar” e, em seguida, em "Nova Manifestacdo".
Escolha o tipo de manifestacdo que deseja realizar. Para facilitar a escolha, coloque 0 mouse
sobre o tipo desejado e uma pequena caixa explicativa sera exibida.

Apos escolher o tipo de manifestacdo, um formulario seré exibido. Nesse caso, é obrigatdrio
preencher apenas o campo "Orgéo para o qual vocé quer enviar sua manifestacdo” (UFAPE)
e 0 campo "Fale aqui"”, onde vocé deve descrever sua manifestacao.

ApoOs preencher todos os campos obrigatorios e os que considerar relevantes, clique em
"Avancar”. Revise todos os dados inseridos na manifestacédo e, se estiverem corretos, clique
em "Concluir".

A manifestacdo também podera ser feita de forma presencial na Ouvidoria da UFAPE

Etapa 2 — Receber resposta da manifestacdao de Ouvidoria

O cidaddo receberd um email assim que a resposta estiver disponivel.

1. Acesse a plataforma FalaBR: https://falabr.cgu.gov.br/.

2. Entre com seu login e senha.

3. Clique em “Minhas Manifestagdes”.

4. Aparecera o registro de manifestac@es; clique no nimero da manifestacdo correspondente.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em média 20 dias Uteis

Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidad&o.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servigo, entre em contato: ouvidoria@ufape.edu.br



https://falabr.cgu.gov.br/
mailto:ouvidoria@ufape.edu.br

INSCRICAO PARA PARTICIPACAO EM ATIVIDADES DE ARTE E CULTURA

O que €?

E a possibilidade da participacio da comunidade académica por meio da inscrigio de Atividades de
Arte e Cultura através de edital, chamada interna ou equivalente da Pré Reitoria Extensdo e Cultura,
especificos para o Programa de Arte e Cultura em Fluxo Continuo. Dentro desse Programa ndo ha
disponibilidade de recurso financeiro da PREC para bolsas ou custeio das atividades.

Quem pode utilizar este servigo?

1. Na qualidade de Coordenador:

a) docente ativo do quadro permanente da UFAPE;

b) docente substituto, com tempo habil para submissdo e aprovagdo do relatério final, antes do
término de seu vinculo contratual com a UFAPE;

c) técnico administrativo com formacéo de nivel superior do quadro permanente da UFAPE;

d) professor ou pesquisador visitante, pos-doutorandos, com tempo habil para a submissdo e
aprovacao do relatorio final, antes do término de seu vinculo institucional com a UFAPE; e

e) professores afiliados e séniores exercerdo atividades de arte e cultura, nas modalidades de ensino,
pesquisa e extensao em carater voluntario, sem remuneracao e sem vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

2. Na qualidade de membro da equipe:
Podem participar como colaboradores voluntarios docentes, técnicos administrativos e discentes de

graduacdo da UFAPE, assim como colaboradores de outras instituicdes fora da UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

O Programa Institucional de Arte e Cultura em Fluxo Continuo - FC é regido por meio de editais que
sdo atualizados a cada ano, portanto os interessados deverdo consultar o edital ou chamada vigente
para obter informag6es sobre a submissdo de projetos, cronogramas e documentacdo necessaria para

inscricdo, uma vez que pode sofrer alteracdo de uma edicao para outra.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servigo é gratuito para 0s USUarios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servigo, entre em contato com a Secdo de Editais e
Apoio a Projeto e Programas da PREC pelo endereco: editais.prec@ufape.edu.br



mailto:editais.prec@ufape.edu.br
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INSCRICAO EM BOLSA DE ARTE E CULTURA - PIBAC

O que €?
E a possibilidade da participacdo da comunidade académica por meio da inscricio de projetos de Arte
e Cultura em edital especifico da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (PREC), que disponibiliza cotas

de bolsas para os discentes e recursos de custeio para 0s projetos selecionados.

Quem pode utilizar este servigo?

1. Na qualidade de Coordenador:

a) Docente ativo/a do quadro permanente da UFAPE;

b) Docente substituto/a, com tempo habil para submissdo e aprovacdo do relatorio final antes do
término de seu vinculo contratual com a UFAPE;

c) Técnico-administrativo/a com formacao de nivel superior do quadro permanente da UFAPE; e

d) Professor/a ou Pesquisador/a visitante, pos-doutorandos/as, com tempo habil para a submissédo e
aprovacao do relatorio final antes do término de seu vinculo institucional com a UFAPE.

2. Na qualidade de membro da equipe:
Na qualidade de bolsistas, podem participar apenas os discentes de graduacdo da UFAPE. Na

qualidade de colaborador voluntario podem participar docentes e técnicos administrativos e discentes
de graduacdo da UFAPE, assim como de outras instituicbes. Na qualidade de beneficiarios da

atividade de extensdo, a sociedade em geral.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

O Programa Institucional de Bolsa de Arte e Cultura - PIBAC € regido por meio de editais que séo
atualizados a cada ano, portanto os interessados deverdo consultar o edital vigente para obter
informacGes sobre a submissdo de projetos, cronogramas e documentacao necessaria para inscricéo,

uma vez que pode sofrer alteracdo de uma edicdo para outra.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0s USUarios.
Para mais informac6es ou duvidas sobre este servico, entre em contato com a Secdo de Editais e

Apoio a Projeto e Programas da PREC pelo endereco: editais.prec@ufape.edu.br



mailto:editais.prec@ufape.edu.br
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ATENDIMENTO COM O SERVICO SOCIAL PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que é?

Esse servico acolhe as demandas dos(as) estudantes relacionadas a questdes socioeconémicas,
familiares e outras, com o objetivo de fornecer o suporte necessario, além de realizar as orientacfes
e encaminhamentos adequados. O atendimento do Servigco Social é oferecido pela Pro-Reitoria de
Assisténcia Estudantil (PRAE).

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de graduacdo da UFAPE que

estejam em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica.

Requisitos necessarios a solicitagio?
Para admissao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao seguinte requisito:

| - ser estudante regularmente matriculado(a) em curso presencial de graduacdo da UFAPE.

Como ter acesso ao servico?

Através de agendamento pelo Link:
https://calendar.google.com/calendar/u/O/appointments/schedules/AcZssZ39itl_DsYIlzW_0OmgRN6I
z6K3_F8SpM-uOwmShZyZuGm-GTT5wMLwWZZ6JduL4g7nCDOEONVJP-s

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em até 15 dias

Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s Usuarios.

Para mais informacGes ou ddvidas sobre este servico, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br



https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ39it1_DsYlzW_0mqRN6Iz6K3_F8SpM-uOwmSbZyZuGm-GTT5wMLwZZ6JduL4g7nCDOE0NVJP-s
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ39it1_DsYlzW_0mqRN6Iz6K3_F8SpM-uOwmSbZyZuGm-GTT5wMLwZZ6JduL4g7nCDOE0NVJP-s
mailto:servicosocial.prae@ufape.edu.br
mailto:prae@ufape.edu.br
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SERVICO DE PLANTAO PSICOLOGICO PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que é?

O Servico de Plantdo Psicoldgico, oferecido pela Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil (PRAE),
proporciona uma escuta qualificada para dar suporte aos(as) estudantes em situac6es de sofrimento
emergente. Ou seja, 0 servigo é destinado aqueles que necessitam de acolhimento e orientacdo em
suas dificuldades e sofrimentos cotidianos.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de graduacdo da UFAPE.

Requisitos necessarios a solicitagio?
Para a admissao da solicitacdo, os(as) estudantes devem estar matriculado(a) regularmente em curso

presencial de graduacdo da UFAPE.

Como ter acesso ao servico?

Solicitar o servico atraves de agendamento pelo Link:
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3zq7xWFSE1jF7g6DEyV
a46YXmn5Bw2nL.n2_USVulPyKiXdzviJbDSSGDy-g72F gzkzMFKrT62

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 15 dias
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: psicologia.prae@ufape.edu.br

ou prae@ufape.edu.br.



https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3zq7xWFsE1jF7g6DEyVa46YXmn5Bw2nLn2_USVu1PyKiXdzviJbDSSGDy-g72F_gzkzMFKrT62
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3zq7xWFsE1jF7g6DEyVa46YXmn5Bw2nLn2_USVu1PyKiXdzviJbDSSGDy-g72F_gzkzMFKrT62
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AUXILIO FINANCEIRO TEMPORARIO PARA FORTALECER AS CONDICOES DE
PERMANENCIA PARA ESTUDANTES INGRESSANTES DE GRADUACAO

O que €?

Séo beneficios financeiros concedidos por um periodo de seis (06) meses, podendo ser prorrogados
por igual periodo. O objetivo e fortalecer as condi¢des de permanéncia dos(as) estudantes
ingressantes de graduacdo, preferencialmente aqueles(as) em situacdo de vulnerabilidade social,
agindo de forma preventiva para reduzir a evaséo e retengdo nos semestres letivos iniciais da vida

universitaria.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes ingressantes de graduacdo presencial, regularmente matriculados(as) no 1° periodo,
oriundos(as) tanto do municipio de Garanhuns quanto de outros municipios.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissao da inscrigéo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacao basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedag0gico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com andlise realizada pela

equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 1 més
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br.
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AUXILIO ACADEMICO PARA FORTALECER AS CONDICOES DE PERMANENCIA
PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que €?

E um beneficio financeiro concedido mensalmente, ao longo do periodo regular do curso, com o
objetivo de fortalecer as condicbes de permanéncia dos(as) estudantes de graduacao,
preferencialmente aqueles(as) em situacéo de vulnerabilidade social. O auxilio destina-se a subsidiar
custos com materiais didaticos e demais necessidades relacionadas ao desenvolvimento das
atividades académicas.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacéo presencial que se encontram em
situacdo de vulnerabilidade socioeconbmica.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacdo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n°® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagogico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com andlise realizada pela

equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 4 meses
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO ALIMENTACAO PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que €?

E um beneficio financeiro concedido mensalmente, durante o periodo regular do curso, com o
objetivo de fortalecer as condigcbes de permanéncia dos(as) estudantes de graduacdo,
preferencialmente aqueles(as) em situacdo de vulnerabilidade social. O auxilio destina-se a subsidiar
0s custos com alimentagdo na UFAPE ou a aquisigdo de alimentos em geral.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacéo presencial que se encontram em

situacdo de vulnerabilidade socioeconbmica.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacdo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagogico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com andlise realizada pela

equipe de Servigo Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 4 meses
Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO TRANSPORTE PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que €?

E um beneficio financeiro concedido mensalmente, durante o periodo regular do curso, com o
objetivo de fortalecer as condicbes de permanéncia dos(as) estudantes de graduacéo,
preferencialmente aqueles(as) em situacdo de vulnerabilidade social. O auxilio destina-se a subsidiar
0s custos de deslocamento até a UFAPE para a realizacdo das aulas e demais atividades académicas.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacéo presencial que se encontram em

situacdo de vulnerabilidade socioeconbmica.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacdo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagogico necessario a sua
permanéncia na educacdo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com andlise realizada pela

equipe de Servigo Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 4 meses
Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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MORADIA ESTUDANTIL UNIVERSITARIA PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO

O que €?

As vagas nas moradias estudantis da UFAPE séo oferecidas através do Programa Vem Morar, da
PAEST, para estudantes que ndo sao oriundos do municipio de Garanhuns e que estejam em situacdo
de vulnerabilidade socioecondmica. O objetivo é assegurar condi¢des de permanéncia ao longo do

periodo regular do curso de graduagéo.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacdo presencial, ndo oriundos do
municipio de Garanhuns, que se encontram em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica.
Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissdo da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacao basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedag0gico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com a analise sendo realizada

pela equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em até 4 meses

Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0S USUArios.

Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO PARA MANUTENCAO DOS ESTUDANTES DE GRADUACAO
DAS MORADIAS ESTUDANTIS

O que €?
E um beneficio financeiro concedido mensalmente, ao longo do periodo regular do curso, aos(as)

estudantes beneficiarios(as) do Programa Vem Morar, da Politica de Assisténcia Estudantil (PAEST).

Quem pode utilizar este servigo?

Exclusivamente estudantes beneficiarios(as) do Programa Vem Morar.

Requisitos necessarios a solicitacdo?
Ser estudante beneficiario(a) do Programa Vem Morar, da Politica de Assisténcia Estudantil (PAEST)
da UFAPE.

Como ter acesso ao servigo?

Haver sido classificado(a) no processo de ingresso do Programa Vem Morar, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioecondmica do(a) candidato(a), com andlise realizada pela

equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 4 meses

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: cgr.prae@ufape.edu.br ou

prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO PARA O DESLOCAMENTO A CIDADE DE ORIGEM PARA OS
ESTUDANTES DE GRADUACAO DA MORADIA ESTUDANTIL

O que €?

E um beneficio financeiro concedido ao término de cada semestre letivo aos(as) estudantes
beneficiarios(as) do Programa VVem Morar, da Politica de Assisténcia Estudantil (PAEST). O objetivo
é assegurar condicOes para o deslocamento até suas cidades de origem e fortalecer seus vinculos

familiares, subsidiando os custos com transporte.

Quem pode utilizar este servigo?
Exclusivamente estudantes beneficiarios(as) do Programa Vem Morar.

Requisitos necessarios a solicitagio?
Ser estudante beneficiario(a) do Programa Vem Morar, da Politica de Assisténcia Estudantil (Paest),
da UFAPE.

Como ter acesso ao servico?

Haver sido classificado(a) no processo de ingresso do Programa Vem Morar, realizado
semestralmente mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com analise realizada pela

equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMAGCOES
Quanto tempo leva? A cada 6 meses

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: cgr.prae@ufape.edu.br ou

prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO PARA ESTUDANTES ATLETAS DA GRADUACAO

O que é?

E um beneficio financeiro concedido mensalmente, ao longo do periodo regular do curso, com o
objetivo de incentivar estudantes atletas a se dedicarem ao treinamento em préticas esportivas,
visando a participacdo em competicdes estaduais, regionais e nacionais.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacdo presencial que demonstrem
aptiddo para a pratica esportiva de competicéo.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissdo da solicitacdo, os(as) estudantes devem apresentar aptiddo para a pratica esportiva de
competicdo e atender ao menos um dos seguintes requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacao basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagogico necessario a sua
permanéncia na educacgéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscri¢do no processo de ingresso, realizado semestralmente
mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. Esse processo é executado em duas etapas: a
primeira consiste em uma avalia¢do socioecondmica realizada pela equipe de Servico Social da Pro-
Reitoria de Assisténcia Estudantil; a segunda etapa envolve a avaliacdo das habilidades esportivas,
por aptiddo, para a(s) modalidade(s) esportiva(s) escolhida(s) pelo(a) candidato(a), realizada pela
Secdo de Promocdo da Salde, Esporte, Lazer e Cultura (SPSELC) da Pro-Reitoria de Assisténcia
Estudantil.

OUTRAS INFORMAGCOES

Quanto tempo leva? Em até 3 meses

Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO PARA ESTUDANTES ARTISTAS DA GRADUACAO

O que €?

E um beneficio financeiro concedido mensalmente a estudantes em situacio de vulnerabilidade
socioecondmica que apresentarem um projeto com um Plano de Atividades relacionado as préticas
artisticas e culturais. O objetivo é contribuir para a melhoria da qualidade de vida discente e promover

atividades culturais na UFAPE.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacdo presencial que apresentarem

projeto com Plano de Atividades relacionado as praticas artistica e cultural.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissdo da solicitacdo, os(as) estudantes artistas devem atender ao menos um dos seguintes
requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacdo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagdgico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso a ser realizado

semestralmente mediante langcamento de Editais Publicos de Selecéo.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 3 meses
Para mais informacBes ou davidas sobre este servigo, entre em  contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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SERVICO DE ACOMPANHAMENTO MULTIPROFISSIONAL PARA ESTUDANTES DA
GRADUACAO

O que €?

O servigo tem como objetivos assegurar o desenvolvimento e o sucesso académico dos graduandos
da UFAPE, prevenindo a evasdo e a retencdo. Além disso, busca contribuir para a formacéao
profissional, cidadd e para uma ampla vivéncia universitaria, por meio da atuacgdo interdisciplinar de

assistentes sociais, psicologos(as) e pedagogos(as).

Quem pode utilizar este servigo?

O servigo de acompanhamento multiprofissional é oferecido a qualquer discente da UFAPE que tenha
sido atendido(a) e encaminhado(a) pela equipe da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil, com
prioridade para estudantes ja integrantes dos programas de Assisténcia Estudantil.

Requisitos necessarios a solicitacdo?
Ser estudante regularmente matriculado(a) em um curso de graduacdo presencial que tenha sido
atendido(a) e encaminhado(a) pela equipe da Pré-Reitoria de Assisténcia Estudantil, com prioridade

para aqueles que s@o beneficiarios da Politica de Assisténcia Estudantil (PAEST) da UFAPE.

Como ter acesso ao servico?
Haver sido classificado(a) nos processos de ingresso de programa(s) da Politica de Assisténcia
Estudantil, que sdo realizados semestralmente mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecéo,

ou por meio de atendimento e encaminhamento da equipe da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? A cada 6 meses.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0s USUarios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: cape.prae@ufape.edu.br ou

prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO DE INCLUSAO DIGITAL PARA ESTUDANTES DE
GRADUACAO

O que €?

E um beneficio pecuniario que pode ser concedido apenas uma vez a cada estudante durante a
graduacdo, com o objetivo de subsidiar a aquisi¢do de equipamentos que promovam a acessibilidade
digital.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacao presencial, prioritariamente, que

se encontram em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacdo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagogico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com andlise realizada pela

equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 5 meses
Para mais informacBes ou davidas sobre este servigo, entre em  contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO EMERGENCIAL PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que €?

Consiste em um beneficio pecuniario que podera ser concedido por um periodo de até 06 (seis) meses
consecutivos a estudantes que apresentem dificuldades socioeconémicas de natureza emergencial e
excepcional, agravantes das situacdes de vulnerabilidade, que possam prejudicar o desempenho
académico ou colocar em risco a permanéncia na Universidade. Essas situagOes deverdo ser

devidamente analisadas pela equipe de Servigo Social.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes regularmente matriculados(as) em cursos de graduacao presencial, prioritariamente, que

se encontram em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educagéo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagdgico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?
Para pleitear o Auxilio Emergencial, o(a) estudante devera solicitar atendimento especializado a

equipe de Servigo Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 1 més
Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br



mailto:servicosocial.prae@ufape.edu.br
mailto:prae@ufape.edu.br

25

AUXILIO SAUDE PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que €?
E um beneficio pecuniario que pode ser concedido apenas uma vez por ano a cada estudante,
destinado ao custeio de demandas eventuais e especializadas de salde, como servigos médico-

odontoldgicos, exames de diagndstico, aquisicdo de medicamentos e dculos de grau.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes de graduacdo regularmente matriculados que séo beneficiarios da Politica de Assisténcia
Estudantil (PAEST), além de estudantes com deficiéncia (conforme definido na legislacdo),
transtornos globais do desenvolvimento (TGD) ou altas habilidades e superdotacéo.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para a admissdo da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender a pelo menos um dos seguintes
requisitos:

| - Apresentar uma das seguintes condigdes: deficiéncia, conforme definido na legislacao, transtornos
globais do desenvolvimento, altas habilidades ou superdotacao;

Il - Ser estudante beneficiario(a) de qualquer programa da Politica de Assisténcia Estudantil da
UFAPE.

Como ter acesso ao servico?
Para pleitear o Auxilio Saude, o(a) estudante devera formalizar a solicitacdo por meio da abertura de
um processo administrativo, via protocolo institucional, encaminhado a Pro-Reitoria de Assisténcia

Estudantil, conforme os termos exigidos pela Resolucdo N° 013/2024 - Consepe/UFAPE.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? De 1 até 2 meses

Para mais informaces ou davidas sobre este servico, entre em contato: prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO PARA PARTICIPACAO
EM EVENTOS

O que €?

Consiste em um beneficio financeiro que podera ser concedido apenas uma vez por ano ao(a)
mesmo(a) estudante, destinado a custear despesas referentes a participagdo em eventos de cunho
técnico-cientifico, esportivo, artistico ou politico-académico.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacao presencial da UFAPE.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissao da solicitacdo, os(as) estudantes devem comprovar a participacdo no evento e atender
ao menos um dos seguintes requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso da rede publica de educacdo basica;

I11- ser egresso da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedag0gico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?
Para pleitear o Auxilio Saude, o(a) estudante devera formalizar a solicitacdo por meio da abertura de
um processo administrativo, via protocolo institucional, encaminhado a Pro-Reitoria de Assisténcia

Estudantil, conforme os termos exigidos pela Resolucdo N° 013/2024 - Consepe/UFAPE.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 40 dias

Para mais informacdes ou ddvidas sobre este servico, entre em contato: prae@ufape.edu.br



mailto:prae@ufape.edu.br

27

AUXILIO GESTANTE PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO

O que €?
E uma acéo afirmativa destinada a permanéncia dos estudantes e consiste em um beneficio financeiro
pago em parcela Unica. Este auxilio tem como objetivo fortalecer as condigdes de permanéncia de

estudantes gestantes que se encontram em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes gestantes regularmente matriculadas em cursos presenciais de graduacéo da UFAPE e que
se encontram em situacdo de vulnerabilidade social.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséo da solicitacdo, os(as) estudantes gestantes devem atender ao menos um dos seguintes
requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso(a) da rede publica de educacéo basica;

I11- ser egresso(a) da rede privada na condigdo de bolsista integral na educacéo bésica;

IV - estar matriculado(a) nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012,;
V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedag0gico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servigo?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, que é realizado atraves
do lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como principal critério a
vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com analise realizada pela equipe de Servico

Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 2 meses
Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO CRECHE PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO

O que €?

E uma agdo afirmativa de permanéncia que consiste em um beneficio financeiro pago mensalmente
a discentes que tenham filho(a) na faixa etaria de até 3 anos e 11 meses, com o objetivo de assegurar
a permanéncia materna na UFAPE.

Quem pode utilizar este servi¢o?

Estudantes (cis ou transgénero) regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de graduacao
da UFAPE que apresentem vulnerabilidade socioeconémica e que tenham filho(a) na faixa etaria de
até 3 anos e 11 meses poderdo ser atendidos. O auxilio também pode ser concedido ao estudante pai

cisgénero, desde que comprove a guarda unilateral da crianga por meio de deciséao judicial.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes com filhos devem atender ao menos um dos seguintes
requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso(a) da rede publica de educacéo basica;

I11- ser egresso(a) da rede privada na condigédo de bolsista integral na educacédo bésica;

IV - estar matriculado(a) nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012,
V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedag0gico necessario a sua
permanéncia na educacdo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, realizado
semestralmente, mediante o lancamento de Editais Publicos de Selecdo. A classificacdo tem como
principal critério a vulnerabilidade socioeconémica do(a) candidato(a), com analise realizada pela

equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 2 meses
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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SERVICO DE APOIO A ESTUDANTES GESTANTES DA GRADUACAO

O que €?
E uma ac#o afirmativa de permanéncia que consiste no desenvolvimento de agdes de acolhimento e
apoio por uma equipe multiprofissional, visando permitir que as estudantes gestantes possam dar

prosseguimento a vida académica e concluir a graduacéo.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes gestantes regularmente matriculadas em cursos presenciais de graduacéo da UFAPE e que

se encontram em situacdo de vulnerabilidade social.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso(a) da rede publica de educacéo basica;

I11- ser egresso(a) da rede privada na condicdo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado(a) nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012,;
V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagdgico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servigo?
Para ingressar no Servico de Apoio a Estudantes Gestantes, o(a) estudante devera solicitar

atendimento especializado com a equipe de Servi¢o Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 15 dias
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO EMERGENCIAL PARA ESTUDANTES INDIGENAS E QUILOMBOLAS DA
GRADUACAO

O que €?

E uma acdo afirmativa de permanéncia que consiste em um auxilio financeiro excepcional, de curta
duracdo, destinado ao atendimento emergencial de estudantes indigenas e quilombolas que
comprovem seu pertencimento étnico e que ndo sejam beneficiarios de programas de bolsas de

Assisténcia Estudantil.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes indigenas e quilombolas regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de
graduacdo da UFAPE.

Requisitos necessarios a solicitagio?
Para admissao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender aos seguintes requisitos:
| - Comprovacéo do pertencimento étnico indigena ou quilombolas;

I - Néo ser beneficiario(a) de programas de bolsas de Assisténcia Estudantil.

Como ter acesso ao servico?
O acesso ao Auxilio Emergencial Indigena-Quilombola sera mediante a apresentacdo de
documentacdo que comprove o pertencimento étnico indigena ou quilombola junto a Pro-Reitoria de

Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 1 més
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO DE INCENTIVO FINANCEIRO AO(A) ESTUDANTE DE GRADUACAO
NEGRO(A) CIENTISTA

O que €?

E uma acdo afirmativa de permanéncia que consiste em um beneficio financeiro destinado a
estudantes de graduacdo pretos(as) e pardos(as) que estejam envolvidos em atividades de producédo
cientifica, como pesquisa, extensdo, monitoria e inovagdo. Este auxilio tem como objetivo contribuir
para o0 combate ao racismo no ambiente académico-cientifico e incentivar a representatividade negra

na producdo do conhecimento cientifico.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes pretos(as) e pardos(as) regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de graduacao
da UFAPE

Requisitos necessarios a solicitagdo?

Para a admisséo da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender aos seguintes requisitos:

| - Haver ingressado na UFAPE por meio das vagas do Sistema de Selecdo Unificada (Sisu)
reservadas para candidatos autodeclarados pretos e pardos, com renda familiar bruta per capita igual
ou inferior a 1 salario minimo, e que tenham cursado integralmente o Ensino Médio em escolas
publicas;

I - Comprovar participacdo como bolsista em projetos de pesquisa, extensao, inovacdo ou monitoria.

Como ter acesso ao servigo?
O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso a ser realizado através

de lancamento de Editais Publicos de Selecéo.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 3 meses
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO PARA TECNOLOGIA ASSISTIVA PARA ESTUDANTES DE
GRADUACAO

O que €?

E uma agdo afirmativa de permanéncia que consiste em um beneficio financeiro, pago em parcela
Unica, destinado a estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotacdo. O auxilio visa a aquisi¢do ou manutencgdo de tecnologias assistivas que
promovam acesso, participagdo e aprendizagem, permitindo que os estudantes desenvolvam sua
autonomia, independéncia, qualidade de vida e inclusdo social.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas habilidades e
superdotacéo, regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de graduacdo da UFAPE.
Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissdo da solicitagdo, os(as) estudantes com deficiéncia transtornos globais do
desenvolvimento, altas habilidades e superdotacéo, deverdo atender ao menos um dos seguintes
requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

Il - ser egresso da rede publica de educacao basica;

I11 - ser egresso da rede privada na condicao de bolsista integral na educacdo basica;

IV - estar matriculado nas vagas reservadas de que trata a Lei n°® 12.711, de 29 de agosto de 2012;

V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagdgico necessario a sua
permanéncia na educacéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais;

Como ter acesso ao servico?

O acesso ao programa ocorre por meio de inscricdo no processo de ingresso, que é realizado mediante
o lancamento de Editais Publicos de Sele¢do. A classificacdo tem como principal critério a
vulnerabilidade socioecondmica do(a) candidato(a), sendo a analise realizada pela equipe de Servico
Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em até 3 meses

Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO FINANCEIRO EMERGENCIAL PARA ESTUDANTES DA GRADUACAO
LGBTIQIAPN+

O que €?

E uma ac&o afirmativa de permanéncia que consiste em um beneficio financeiro excepcional, de curta
duracgéo, destinado ao atendimento emergencial de estudantes LGBTIQIAPN+, a fim de assegurar
condicdes de permanéncia na UFAPE.

Quem pode utilizar este servigo?
Estudantes LGBTIQIAPN+ regularmente matriculados(as) em cursos presenciais de graduacdo da
UFAPE, que estejam em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admissé@o da solicitacdo, os(as) estudantes LGBTIQIAPN+ devem atender ao menos um dos
seguintes requisitos:

| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso(a) da rede publica de educacéo basica;

I11- ser egresso(a) da rede privada na condicédo de bolsista integral na educacao basica;

IV - estar matriculado(a) nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012,
V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedag0gico necessario a sua
permanéncia na educacdo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?
Para pleitear o Auxilio Emergencial o(a) estudante devera requerer atendimento especializado com a

equipe do Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Em até 1 més
Para mais informacbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br
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AUXILIO DIGNIDADE MENSTRUAL PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO

O que €?
E uma ac#o afirmativa de permanéncia que consiste em um beneficio financeiro com pagamento de
parcela semestral. Seu objetivo é assegurar condicdes de permanéncia, apoio e acolhimento a

estudantes da graduacao que menstruam, garantindo o acesso a insumos de higiene menstrual.

Quem pode utilizar este servigo?

Estudantes beneficiérias do Auxilio Creche, do Programa Gestar com Ciéncia.

Requisitos necessarios a solicitacdo?

Para admisséao da solicitacdo, os(as) estudantes devem atender ao menos um dos seguintes requisitos:
| - ser integrante de grupo familiar em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, observado o
limite de renda bruta familiar mensal per capita de até 1 (um) salario minimo;

I1- ser egresso(a) da rede publica de educacéo basica;

I11- ser egresso(a) da rede privada na condi¢éo de bolsista integral na educacéo basica;

IV - estar matriculado(a) nas vagas reservadas de que trata a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012;
V - ser estudante com deficiéncia a qual requeira acompanhamento pedagogico necessario a sua
permanéncia na educacgéo superior, independentemente de sua origem escolar ou renda;

VI - ser estudante oriundo de entidade ou de abrigo de acolhimento institucional ndo adotado em
idade de saida;

VII - ser estudante quilombola, indigena ou de comunidades tradicionais.

Como ter acesso ao servico?

Haver sido classificado(a) no processo de ingresso do Programa Gestar com Ciéncia/Auxilio Creche,
que é realizado semestralmente por meio do lancamento de Editais Pdblicos de Selecdo. A
classificagdo tem como principal critério a vulnerabilidade socioecondmica do(a) candidato(a), com

andlise realizada pela equipe de Servico Social da Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? A cada 6 meses
Para mais informacBes ou davidas sobre este servigo, entre em  contato:

servicosocial.prae@ufape.edu.br ou prae@ufape.edu.br



mailto:servicosocial.prae@ufape.edu.br
mailto:prae@ufape.edu.br

35

CADASTRO E RENOVACAO DE USUARIOS NO SISTEMA INTEGRADO DE
BIBLIOTECAS

O que €?
Cadastro e renovacao de usuarios no Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB-UFAPE) séo processos

necessarios para garantir o acesso aos recursos da biblioteca de forma eficiente e organizada.

Quem pode utilizar esse servi¢o?
Discentes, docentes e técnicos-administrativos, devendo haver renovacao cadastral a cada 6 meses,

em caso de discentes. Os usuarios precisam possuir um vinculo com a UFAPE.

Etapas para a Realizacao deste Servico
O usuério deve preencher o Formulario on-line de Cadastro e Renovagéo.

1. Acesse https://forms.gle/hfpbSTnNeaCJygRu6 preencha os seus dados, anexe o comprovante de

vinculo com a UFAPE e responda o questionario solicitado;
2. O usuario devera aguardar o recebimento de um email do Setor de Atendimento informado a

efetivacdo do cadastro.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Até 24h em dias uteis
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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CONSULTA AO ACERVO DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O que é?
A consulta ao acervo de uma biblioteca é o processo pelo qual um usuério busca informagdes ou
materiais disponiveis na cole¢do. Esse acervo pode incluir livros, trabalhos académicos e outros tipos

de documentos e recursos.

Quem pode utilizar esse servigo?
Comunidade académica da UFAPE e publico externo.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
A consulta ¢é realizada on-line pelo sistema de gerenciamento integrado do acervo bibliografico

Pergamum.

1. Acesse https://ufape.pergamum.com. br/;
2. Digite os Termos de Pesquisa. Pode ser por titulo, autor, assunto ou outras categorias;
3. Clique sobre os resultados para ver informacOes detalhadas sobre cada item, como localizacéo,

disponibilidade, exemplares, referéncia etc.

O usuario também pode acessar 0s tutoriais que estdo disponiveis na pagina da Biblioteca, no portal

da UFAPE: http://ufape.edu.br/biblioteca-ariano-suassuna

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 2 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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EMPRESTIMO DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS NO SISTEMA INTEGRADO DE
BIBLIOTECAS

O que €?
E o servico de empréstimo de materiais bibliograficos do acervo fisico do Sistema Integrado de
Bibliotecas (SIB-UFAPE) aos os usuérios com o cadastro ativo. Podendo ser realizado no balcdo de

atendimento ou através do terminal de autoatendimento.

Quem pode utilizar esse servi¢o?
Discentes, docentes e técnicos-administrativos. Os usuarios precisam possuir um vinculo com a
UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo
1. O usuario se dirige presencialmente ao acervo da biblioteca e escolhe um livro disponivel;
2. O usuario, apos escolher o livro, pode realizar o empréstimo no balcdo de atendimento ou no

equipamento de autoatendimento.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 2 minutos
Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br



mailto:atendimento.sib@ufape.edu.br
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QUITACAO DE MULTAS NO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O que é?
A quitacdo de multas é um servigo oferecido aos usuarios para resolver as pendéncias de atrasos na

devolucéo de livros.
Quem pode utilizar este servigo?
Discentes, docentes e técnicos-administrativos da UFAPE que possuem multa por atraso na

devolucéo.

Etapas para a Realizacdo deste Servigo

A quitacdo é realizada on-line pela Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

1. Consulta da multa. Link de acesso: https://ufape.pergamum.com.br/

2. Pagamento via GRU, link de acesso: https://pagtesouro.tesouro.gov.br/ portal-gru/#/pagamento-
gru e preencher os dados com as informacdes disponiveis na pagina da Biblioteca, no portal da
UFAPE;

3. Apbés 0 pagamento, envie o nome completo, CPF e o comprovante para o seguinte email:

atendimento.sib@ufape.edu.br.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Quitacdo: 8 minutos. Baixa na multa: até 24h uteis, apds o envio do
comprovante de pagamento.

Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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BIBLIOTECA DIGITAL

O que é?
E a disponibilizaco do acesso & biblioteca digital (Minha Biblioteca), com bibliografias nas seguintes

areas: ciéncias exatas, ciéncias sociais aplicadas, ciéncias juridicas, saude, letras e artes.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes, docentes e técnicos-administrativos. Os usuarios precisam ter um vinculo com a UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
Acesso on-line pela Plataforma “Minha Biblioteca”.

1. Link de acesso: https://portal.dli.minhabiblioteca.com.br/Login.aspx?key=UFAPE

2. Preencher o Login (CPF do usuario) e a Senha (os quatros ultimos digitos do CPF);
3. Na tela principal o usuario pode navegar pelas seguintes abas: meus livros, catalogos e fazer

pesquisas. As buscas podem ser feitas pelo titulo e autor.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 2 minutos

Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacbes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br



https://portal.dli.minhabiblioteca./
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ORIENTACAO DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

O que é?
E um servico especializado para orientar trabalhos académicos, assegurando que estejam de acordo
com as normas estabelecidas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Quem pode utilizar este servigo?
Comunidade Académica da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

A solicitagé@o pode ser de forma on-line ou presencial.

Orientacéo On-line

1. O usuario envia um email com suas duvidas sobre normalizacdo ABNT para o seguinte endereco:
atendimento.sib@ufape.edu.br.

2. As duvidas enviadas sobre normalizacdo tém o prazo de até 48 horas Uteis para serem respondidas.
Orientacéo Presencial

1. O usuario envia um email ou agenda presencialmente um horario disponivel com a bibliotecéria
do setor de referéncia;

2. O usuario comparece no dia e hora agendados para recebe a orientacao da bibliotecaria.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Solicitacdo: 5 a 7 minutos. Orientacdo online: as duvidas sobre normalizagéo
tém o prazo de até 48 horas Uteis para serem respondidas. Tempo estimado da orientacdo presencial:
de acordo com a necessidade de cada usuario.

Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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DECLARACAO DE NADA CONSTA NO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O que é?

E um documento emitido pelo Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB-UFAPE). Esse documento
confirma que o(a) usuario(a) ndo possui pendéncias, como materiais emprestados, extraviados,
danificados e multas. O Nada Consta especifico para receber o diploma é o documento de Declaracéo

de deposito de trabalho académico e Nada Consta.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes da UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo
A solicitacdo é realizada on-line pela plataforma “Solicita”.

1. Acesse https://solicita.ufape.edu.br/

2. Fazer o login do usuério e seleciona o icone da Biblioteca;

3. Conferir os dados cadastrados e em “Outros Documentos” selecionar Alunos NAO Concluintes -
Comprovante de Nada Consta;

4. Para enviar, o aluno deve concordar com os termos do SIB-UFAPE;

5. O aluno receberd um e- mail informando que a declaracdo esta disponivel na listagem de

documentos do Solicita.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Solicitacdo: 5 minutos. Recebimento do documento na plataforma solicita: até
24h uteis

Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br



https://solicita.ufape.edu.br/
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SOLICITACAO DE ELABORACAO DE FICHA CATALOGRAFICA

O que é?
E a elaboracéo da ficha catalografica, que é a representagdo descritiva de uma obra e é obrigatoria
para o deposito de trabalhos académicos, como monografias, dissertacdes e teses.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes, docentes e técnicos-administrativos.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
A solicitacdo ¢ realizada pela plataforma “Solicita”.

1. Acesse https://solicita.ufape.edu.br/ Fazer o login, acessar a area da Biblioteca, selecionar “Ficha

catalografica” e anexar o trabalho completo ou apenas os elementos pré-textuais na solicitacao.
2. O discente acessa a plataforma Solicita, baixa a ficha catalografica e a anexa no trabalho apés a
folha de rosto e antes da folha de aprovacéo.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Solicitacdo e anexar a ficha: 7 minutos. Recebimento da ficha: em até 48h Uteis
apos a solicitacéo.

Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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DEPOSITO DE TRABALHOS ACADEMICOS NO SISTEMA INTEGRADO DE
BIBLIOTECAS

O que €?

E a guarda da meméria institucional. Ao realizar o dep6sito, o aluno recebera a declaragdo de “Nada
Consta”, que é necessaria para receber o diploma. Portanto, é essencial que o aluno verifique se nao
ha pendéncias com a biblioteca. O SIB-UFAPE ¢ responsavel por emitir o documento de “Declaragdo

de Deposito do Trabalho Académico e Nada Consta”.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes da UFAPE que finalizaram o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

A solicitacdo é realizada on-line pela plataforma “Solicita”

1. O autor e orientador devem assinar digitalmente no Gov.Br o Termo de Autorizacdo para
Publicacdo no Repositorio Institucional. O termo de autorizagdo se encontra na pagina da Biblioteca
no portal da UFAPE.

2. Acesse https://solicita.ufape.edu.br/ Fazer o login, acessar a area da Biblioteca, preencher os

campos e anexar o trabalho de concluséo definitivo (Gltima versao).

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 8 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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TREINAMENTOS PARA OS USUARIOS DO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O que €?

O SIB-UFAPE oferece treinamentos com foco nos pilares do Ensino, Pesquisa e Extensdo. Confira
alguns dos treinamentos disponiveis: Portal CAPES: Utilizacdo e navegacdo; Plataforma Minha
Biblioteca: Acesso e utilizagdo de recursos digitais; Orientacdo de Normalizagdo: Regras e normas
para elaboracdo de trabalhos académicos; Orientacdo para Depoésito de Trabalhos Académicos:
Procedimentos e requisitos para submissdo; Catalogo Pergamum: Técnicas para realizar reservas,

renovagoes e utilizar ferramentas de gerenciamento.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes, discentes e técnicos-admpinistrativos da UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

Os treinamentos podem ser solicitados em duas modalidades: on-line ou presencial.
As solicitacdes on-line séo feitas através de formulario eletronico.

1. Acesse https://forms.gle/t3EeFRyW6ygAosyJ9

2. Preencher os dados solicitados.

Ja as solicitacdes presenciais devem ser feitas na biblioteca.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 2 minutos
Quanto custa? Este servigo é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br



https://forms.gle/t3EeFRyW6ygAosyJ9
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VISITA DIRIGIDA AO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O que é?

E uma visita dirigida na Biblioteca da UFAPE com o auxilio de uma bibliotecéria. Essa visita é
planejada para auxiliar os participantes na familiarizagdo com o ambiente da biblioteca e na utilizagéo
eficiente dos recursos disponiveis, garantindo que possam aproveitar a0 maximo as ferramentas e

servigos oferecidos.

Quem pode utilizar este servigo?
Novos usuarios, como docentes, discentes, técnicos-administrativos, ou outros membros da

comunidade académica da UFAPE e de outras institui¢ces de ensino.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

A visita pode ser solicitada por email ou presencialmente.

Agendamento On-line

1. O wusuario envia um email e verifica um horario disponivel com a Dire¢do. email:

direcao.sib@ufape.edu.br

2. O grupo comparece no dia e hora agendados para realizar a visita.

Agendamento Presencial
1. O usuario agenda presencialmente um horario disponivel com a Dire¢éo;

2. O grupo comparece no dia e hora agendados para realizar a visita.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 40 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou ddvidas sobre este servico, entre em  contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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RESERVA DE AMBIENTES PARA EVENTOS E REUNIOES NAS DEPENDENCIAS DA
BIBLIOTECA

O que é?
Disponibilizacao da Sala de Video para eventos e apresentacdes com publico de até 30 pessoas, além

de outras salas da Biblioteca para a realizacdo de reunides.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes e Técnicos-Administrativos da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

O agendamento da Sala de Video seré on-line, utilizando o Google Agenda.

1. Acessar o link de agendamento:

https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/AcZssZ2RgC2qKcQiVafCg9XnulJVbgFM
Gkb BQdgw2E=

2. O docente ou técnico-administrativo ird selecionar o dia e horario disponivel de interesse,

preencher seus dados e reservar a sala.

Para reservar outras salas:

1. Solicitar a reserva de sala por email: direcao.sib@ufape.edu.br

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 2 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br



https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/AcZssZ2RgC2qKcQiVafCg9XnuIJVbqFM_Gkb%20BQdgw2E=
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SOLICITACAO DE ISBN E ISSN AO SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

O que é?
ISBN ¢ o nimero padrdo internacional de livro, uma espécie de “RG”. Ja o ISSN ¢ o niimero
internacional normalizado para publicacfes seriadas, serve para identificar as publicagGes periddicas

eletronicas e impressas.

Quem pode utilizar esse servi¢o?

Docentes e técnicos-administrativos.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

1. Enviar email para direcao.sib@ufape.edu.br solicitando o registro de ISBN ou ISSN, fornecer 0s

dados necessarios para o preenchimento de formulario de solicitacdo de ISBN ou de ISSN e
acompanhar a solicitagdo junto a biblioteca.
2. Realizar o pagamento da taxa de emissdo do ISBN. No caso de ISSN ndo sdo cobradas taxas para

a emissao.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 01 semana
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br



mailto:direcao.sib@ufape.edu.br
mailto:atendimento.sib@ufape.edu.br

48

SOLICITACAO DE COPIAS PELO COMUT

O que é?

Comut (Comutacgdo Bibliografica) é a obtencdo de cdpias de documentos técnicos-cientificos nos
acervos das principais bibliotecas brasileiras e em servicos de informacao internacionais. Podem ser
solicitados os seguintes documentos:

- Artigos, Teses e dissertacGes (na integra ou parte)

- Anais de congressos nacionais e internacionais

- Capitulos de livros, desde que sejam autorizados pela Lei de Direitos Autorais.

Quem pode utilizar esse servigo?

Discentes, docentes e técnicos.

Etapas para a Realizagio deste Servico

1. Enviar email com a referéncia completa para o endereco direcao.sib@ufape.edu.br solicitando a

obtencdo de copia parcial ou integral do documento.
2. Acompanhar o processo de Comutacédo Bibliografica e realizar o pagamento do B6nus Comut.

3. Obtencéo das copias do documento solicitado.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 03 dias uteis
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

atendimento.sib@ufape.edu.br
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ASSESSORIA PARA ESTABELECIMENTOS DE PARCERIAS COM EMPRESAS E
INSTITUICOES NACIONAIS

O que €?
E um assessoramento para a elaboracao de parcerias, para o desenvolvimento de projetos académicos,

com institui¢ces nacionais, inclusive relativos a estagios.

Quem pode utilizar este servigo?

Discente, Docentes e técnicos administrativos da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
Docentes e técnicos administrativos

1- Solicitar a abertura de processo no Sipac, pelo email processo@ufape.edu.br, com o oficio e a

documentacdo pertinente de projetos institucionalizados.
2- Encaminhar o processo para a Diretoria de Relagdes Interinstitucionais.

3- Aguardar o retorno via canal institucional

Discentes

1- Solicitar a elaboracdo de convénio de estagio pelo email drint@ufape.edu.br

2- Aguardar o retorno via email

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? A solicitacdo leva em torno de 5 minutos. A duracéo do processo dependera
dos tramites burocraticos nos demais setores envolvidos e das instituicdes parceiras

Quanto custa? Este servigo € gratuito.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servico, entre em contato: drint@ufape.edu.br
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ALTERACAO DE CADASTRO DE DISCENTES NO SISTEMA DE GESTAO ACADEMICO

O que €?
Procedimento por meio do qual o discente que tenha os motivos devidamente fundamentados pode
solicitar a alteracdo de seu nome, além da correcédo de dados pessoais no sistema de gestdo académico.

Quem pode utilizar este servi¢o?

Discentes que, por motivos devidamente fundamentados, desejem alterar seus dados cadastrais.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

Etapa 1 - Solicitar a alteragéo cadastral

Para alteracao cadastral do nome por motivo de casamento, divorcio, ou alteragcdo do nome civil:
Solicitante abre processo, enviando email para processo@ufape.edu.br, com:

1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca); e

2- Copias da Certiddo de Nascimento ou de Casamento/Divorcio; RG; CPF; e Titulo Eleitoral,

devidamente atualizados.

Para alteracao cadastral por motivo de correcdo nos demais dados cadastrais:
Solicitante envia email para drca@ufape.edu.br requerendo a alteragdo com os seguintes anexos:
1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca); e

2- Copia do documento comprobatdrio.

Etapa 2 - Analise da documentacéo e lancamento no sistema académico
O DRCA analisara a documentacdo e realizard o lancamento da alteracdo cadastral no sistema
académico. Caso necessario, o referido departamento poderé solicitar novos documentos ao discente,

através do email informado no ato da solicitacdo.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Até 10 dias Uteis
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0S USUArios.

Para mais informaces ou davidas sobre este servico, entre em contato: drca@ufape.edu.br
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SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU ANTECIPADA DA GRADUACAO

O que €? Procedimento por meio do qual o(a) discente que tenha os motivos devidamente
fundamentados pode solicitar a colacdo de grau, em separado, antes da data prevista em calendéario
académico para realizacdo da colacdo de grau unificada.

Quem pode utilizar este servi¢o?

Discentes ativos que, pelos motivos descritos na Resolucdo CONSEPE/UFAPE n° 012/2023,
necessitem colar grau antecipadamente. O usuério deve ter cumprido todos os requisitos para colacéo
de grau (ter integralizado todos 0s componentes curriculares e estar em situacéo de regularidade junto
ao ENADE) e ndo possuir nenhuma pendéncia documental junto ao DRCA.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

Etapa 1 - Solicitar antecipacdo de colacéo de grau

Solicitante abre processo, enviando email para processo@ufape.edu.br, com:

1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca); e

2- Copia do documento comprobatorio (comprovante de aprovagdo em programa de Pos-Graduacao;
ou comprovante de aprovacdo e posse em concurso publico; ou comprovacdo de perspectiva de
contratagdo em empresa privada)

Etapa 2 - Analise da documentacgéo

O DRCA analisara a documentacdo e realizard a integralizagdo no sistema académico. Caso
necessario, o referido departamento podera solicitar novos documentos ao discente, atraves do email
informado no ato da solicitacéo.

Etapa 3 - Agendamento da cerimdnia de colacdo grau antecipada

A coordenacdo de curso, em conjunto com a Reitoria, agendara a cerimdnia de colacdo de grau e
comunicardo ao discente.

Etapa 4 - Comparecimento a cerimdnia de colacdo de grau antecipada

O(A) discente que solicitou a colacdo de grau antecipada deve comparecer a cerimdnia ou constituir
um procurador. As sessbes de colacdo antecipada podem ocorrer de forma remota, desde que

justificadas e aprovadas pela reitoria.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? De 5 a 15 dias Uteis
Quanto custa? Este servigo é gratuito para 0s Usuarios.

Para mais informacdes ou ddvidas sobre este servigo, entre em contato: drca@ufape.edu.br
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SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS DE GRADUACAO

O que é?
Procedimento para registro no historico escolar do/a requerente de estudos realizados com aprovacao

no mesmo curso da UFAPE em um vinculo anterior.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes ativos que cursaram disciplinas com aprovagdo no mesmo curso da UFAPE em um vinculo

anterior.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

Etapa 1 - Solicitar aproveitamento de disciplinas

Solicitante abre processo, enviando e-mail para processo@ufape.edu.br, com:
1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca); e

2- Histdrico escolar do vinculo anterior, obtido por meio do site www.solicita.ufape.edu.br.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? De 30 a 180 dias corridos
Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0s Usuarios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: drca@ufape.edu.br e

cgrad.drca@ufape.edu.br


mailto:drca@ufape.edu.br

53

SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATIVIDADE CURRICULAR COMPLEMENTAR
(ACC) E ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE EXTENSAO (ACEX)

O que €?

Procedimento para registro no SIGA das Atividades Curriculares Complementares (ACC’s) e
Atividades Complementares de Extensdo (ACEX’s), que constituem componentes curriculares
obrigatdrios a serem desenvolvidas pelo discente, no decorrer do seu vinculo institucional, devendo

estar de acordo com as diretrizes curriculares de cada curso de graduagéo.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes ativos que acumularam toda a carga horéria necesséria, tanto de ACC (para todos/as),
quanto de ACEX (para os ingressantes a partir de 2022.2), de acordo com o descrito no PPC (Projeto

Politico Pedagdgico do Curso) de seu curso.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

Etapa 1- Solicitar inser¢ao das ACC’s e ACEX

Solicitante abre processo, enviando e-mail para processo@ufape.edu.br, com:
1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca); e

2- Copia dos Certificados de ACC e de ACEX.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Até 180 dias corridos

Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacdes ou dlvidas sobre este servico, entre em contato: drca@ufape.edu.br e

cgrad.drca@ufape.edu.br
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EFETUAR MATRICULA EM CURSOS DE GRADUACAO

O que €?

Procedimento para registro no sistema académico dos selecionados e convocados através de
processos seletivos para ingresso nos cursos de graduacdo da UFAPE, mediante entrega dos
documentos solicitados em Edital e anélise de atendimento aos pré-requisitos de cada candidato
(conforme cota de inscricéo).

Quem pode utilizar este servigo?
Candidatos/as selecionados/as e convocados/as nos processos seletivos da UFAPE, atendendo aos
critérios dispostos em Edital e & lista de convocacgéo concernente.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
Etapa 1 - Enviar documentacéao
O/a candidato/a convocado/a deve acessar o0 sistema de ingresso informado no respectivo Edital e

enviar 0os documentos solicitados, conforme as exigéncias deste ultimo.

Etapa 2 - Cadastramento (pré-matricula)

A comissdo de matricula da UFAPE fara a analise da documentacéo enviada, conforme Edital de
selecdo: deferindo, indeferindo ou solicitando novos documentos. Caso haja pendéncias, o/a
candidato/a deve corrigir assim que solicitado, sempre ficando atento as informacdes divulgadas nos
sites e demais canais de informacéo oficiais da UFAPE.

Nesta etapa, o/a candidato/a convocado/a deve acessar 0s canais de informacéo oficiais da UFAPE e
ficar atento as atualizacfes do processo de cadastramento, tais como remanejamento e mudancas de

datas.

Etapa 3 - Matricula no sistema académico
Em periodo anterior ao inicio de aulas, o DRCA realiza a matricula do aluno no sistema académico

em disciplinas do 1° periodo, conforme PPC do curso.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? N&o estimado ainda

Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0S USUArios.

Para mais informagdes ou duvidas sobre este servigo, entre em contato: pelo email informado no

Edital de selecéo.
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SOLICITACAO DE DESBLOQUEIO DE PERFIL DE DISCENTE NO SISTEMA DE
GESTAO ACADEMICO

O que €?
Procedimento executado para permitir a criacdo de uma nova senha do perfil de usuario cadastrado

no sistema de gestdo académico.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes ativos que tenha esquecido/perdido a senha do perfil no sistema de gestdo académico e

desejem restaurar seu acesso.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo
Etapa 1- Solicitar desbloqueio de perfil no Sistema de Gestdo Académico
Discente deve acessar o SOLICITA por meio do site www.solicita.ufape.edu.br e solicitar

desbloqueio.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Até 72 horas Uteis
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: drca@ufape.edu.br e

cgrad.drca@ufape.edu.br
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SOLICITACAO DE DESISTENCIA DE CURSO DE GRADUACAO

O que é?
Procedimento pelo qual o discente solicita cancelamento formal do vinculo com o curso e com a

instituicéo.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes com vinculo ativo que desejem solicitar o cancelamento do vinculo com a instituigdo.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

Etapa 1 - Solicitar desisténcia de curso

Discente deve solicitar desisténcia enviando para o email drca@ufape.edu.br a seguinte
documentacéo:

1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca);

2- Documento oficial com foto; e

3- Nada consta da biblioteca, que pode ser solicitado através de www.solicita.ufape.edu.br. A
apresentacdo desse documento fica dispensada para discentes que possuem apenas pré-matricula
(ainda ndo tiveram aulas iniciadas e ndo possuem matricula no sistema de gestdo académico da
UFAPE).

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Até 5 dias Uteis
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servico, entre em contato: drca@ufape.edu.br
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SOLICITACAO DE DISPENSA DE DISCIPLINA EM CURSO DE GRADUACAO

O que é?
Procedimento pelo qual o aluno que cursou e foi aprovado em disciplinas de outra instituicdo, e que
apos analise sejam consideradas equivalentes ao Perfil Curricular do Curso, pode ser dispensado de

cursar a disciplina correspondente na UFAPE.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes que tenham cursado e obtido aprovacéo nos componentes curriculares em cursos de outras

Instituicdes de Ensino Superior.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

Etapa 1 - Solicitar dispensa de disciplina

Solicitante abre processo, enviando e-mail para processo@ufape.edu.br, com:

1- Formulario preenchido (disponivel em www.ufape.edu.br/drca);

2- Histdrico escolar do vinculo anterior, obtido por meio do site wwwe.solicita.ufape.edu.br; e

3- Programas das disciplinas cursadas com aprovacdo em vinculo anterior.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? N&o estimado ainda
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: drca@ufape.edu.br e

cgrad.drca@ufape.edu.br
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ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO

O que €?
Trata-se da orientacdo e dos procedimentos referentes as atividades de Estagio Obrigatério (EO) e
N&o Obrigatério (ENO) para os discentes dos cursos de graduacdo da UFAPE, bem como para a

concessdo de estagio a alunos de outras instituicdes.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes, docentes e técnicos da UFAPE, bem como as concedentes de estagio.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?
1. Entrar no link da pagina de estagio da UFAPE

http://www.ufape.edu.br/estagio

2. Preencher os formularios de documentacao de estagio

3. Enviar os documentos preenchidos e assinados para o email estagio.preg@ufape.edu.br

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Preenchimento e envio em torno de 5 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servico, entre em contato: estagio.preg@ufape.edu.br.
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AJUDA DE CUSTO PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

O que é?
Trata-se de uma ajuda financeira destinada aos discentes que véo realizar o Estagio Obrigatdrio
(EO) fora do municipio de Garanhuns, conforme a Resolugdo CONSEPE 004/2023.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes que forem realizar o Estagio Obrigatorio (EO) fora do municipio de Garanhuns.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢co?
1. Entrar no link da pagina de estagio da UFAPE

http://www.ufape.edu.br/estagio

2. Preencher os documentos relacionados a ajuda de custo
3. Solicitar a abertura do processo com toda a documentacdo necessaria, pelo email do protocolo
processo@ufape.edu.br , enderecado a coordenadoria de estagio

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Abertura do processo e encaminhamento leva em torno de 10minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informac6es ou duvidas sobre este servico, entre em contato: estagio.preg@ufape.edu.br.
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EQUIPARACAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

O que é?

E a equiparacdo das atividades de monitoria, extensdo, iniciacio cientifica e intercambio no exterior
ao Estagio Obrigatorio (EO), desde que previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, com base na Lei
11.788/2008, na Lei 14.913/2024 e na Resolugdo CONSEPE/UFAPE 004/2023.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?
1. Entrar no link da pagina de estagio da UFAPE

http://www.ufape.edu.br/estagio

2. Preencher os documentos relacionados a equiparacao de estagio obrigatorio
3. Solicitar a abertura do processo com toda a documentacdo necessaria, pelo email do protocolo

processo@ufape.edu.br , enderecado a Coordenacdo do Curso

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Abertura do processo e encaminhamento leva em torno de 10minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servico, entre em contato: estagio.preg@ufape.edu.br.
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APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES LABORAIS PARA FINS DE DISPENSA DE
CARGA HORARIA DE ESTAGIO OBRIGATORIO

O que €?
E o0 aproveitamento de atividades laborais para fins de dispensa de carga horaria de estagio obrigatdrio
(EO), desde que previsto no PPC do curso, com base na Resolugdo CONSEPE 009/2023.

Quem pode utilizar este servigo?
Discentes da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?
1. Entrar no link da pagina de estagio da UFAPE

http://www.ufape.edu.br/estagio

2. Preencher os documentos relacionados a aproveitamento de atividades laborais.
3. Solicitar a abertura do processo com toda a documentacdo necessaria, pelo email do protocolo

processo@ufape.edu.br , enderecado a Coordenacdo do Curso.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Abertura do processo e encaminhamento leva em torno de 10minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servigo, entre em contato: estagio.preg@ufape.edu.br.
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PROCESSO SELETIVO PARA TUTORIA

O que €?

A tutoria tem como objetivo atender discentes que necessitam de conhecimentos basicos essenciais
para o seu desenvolvimento académico e profissional, além de oferecer aqueles que ja possuem
competéncias em determinadas areas a oportunidade de compartilhar seu conhecimento com colegas

menos experientes.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes que ministram nas areas de matematica, fisica, quimica, lingua portuguesa, lingua inglesa,
entre outras, e discentes que estejam matriculados no semestre vigente a publicacdo do edital devem
atender aos seguintes requisitos: ndo possuir reprovagao por nota na area, ter disponibilidade de
horario compativel com as necessidades do docente orientador, conforme plano de trabalho, ter
disponibilidade de 12 horas semanais para as atividades de tutor(a), ndo estar em atividade académica
no mesmo horario da realizacdo das atividades do Programa, ndo possuir bolsa de outros programas

académicos da UFAPE e ndo possuir histérico de desligamento do Programa de Tutoria da UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servico?

Docente:

1. Tutoria Voluntaria: Encaminhar um email para a coordenadoria de programas académicos
solicitando a anuéncia do setor para a realizacdo do processo seletivo de tutoria voluntéria.

2. Tutoria com Bolsa: Encaminhar um email para a coordenacao do curso manifestando o desejo de
ter um tutor com bolsa no proximo edital.

Discente

1. Ler atentamente o edital de monitoria publicado no site da UFAPE.

2. Fazer a inscricdo de acordo com o edital.

3. Participar do processo de selecéo.

4. Em caso de aprovacao entregar a documentacdo exigida pelo edital.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo em média 05 minutos.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidad&o.
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

programasacademicos.preg@ufape.edu.br ou no email disponivel no edital.
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PROCESSO SELETIVO PARA MONITORIA

O que €?
A monitoria visa promover a iniciacdo a docéncia de discentes dos cursos de graduacdo da UFAPE
por meio de atividades de colaboracdo entre docente e discente monitor e discente monitor e seus

monitorados.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes que ministram disciplinas na graduacdo e discentes matriculados em algum curso de
graduacdo da UFAPE, no semestre corrente do edital, deverdo atender aos seguintes requisitos:
comprovar a integralizacdo do(s) componente(s) curricular(es) da matéria objeto do exame em seu
curriculo escolar, com média igual ou superior a 7,0 (sete); ter um coeficiente de rendimento superior
a 5,0 (cinco); apresentar disponibilidade de horario compativel com as necessidades do componente
curricular do orientador; ter disponibilidade de 12 horas semanais para as atividades de monitoria;
ndo estar em atividade de sala de aula no mesmo horario da monitoria; ndo possuir bolsa de outros
programas académicos da UFAPE; e ndo possuir historico de desligamento do Programa de Monitoria
da UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servico?

Docente:

1. Monitoria Voluntaria: Encaminhar um email para a coordenadoria de programas académicos
solicitando a anuéncia do setor para a realizacdo do processo seletivo de monitoria voluntéria.

2. Monitoria com Bolsa: Encaminhar um email para a coordenacgédo do curso manifestando o desejo
de ter um monitor com bolsa no proximo edital.

Discente

1. Ler atentamente o edital de monitoria publicado no site da UFAPE.

2. Fazer a inscricdo de acordo com o edital.

3. Participar do processo de selecéo.

4. Em caso de aprovacao entregar a documentacdo exigida pelo edital.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo em média 05 minutos
Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidad&o.
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

programasacademicos.preg@ufape.edu.br ou no email disponivel no edital.
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PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA DE ATIVIDADE DE VIVENCIA
INTERDISCIPLINAR - PAVI

O que €?
O PAVI visa atender aos discentes que queiram obter experiéncias para além do que é ofertado nos
componentes curriculares dos seus cursos, atividades tedrico-praticas e interdisciplinares

relacionadas a habilidades e competéncias que eles devem ou almejam adquirir.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes e técnicos administrativos com formagdo em nivel superior do quadro efetivo da UFAPE e
discentes que cursaram algum componente curricular que se relacione com a area do curso almejada
no PAVI.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?
Docente/técnico administrativo: Encaminhar um e-mail para o setor correspondente (coordenador
de curso de graduacédo, coordenador de laboratorio, diretor de hospital, entre outros) que fardo um

levantamento das demandas para ofertas vagas para o PAVI naquele semestre.

Discente:

1. Ler atentamente o edital de monitoria publicado no site da UFAPE.
2. Fazer a inscrigdo de acordo com o edital.

3. Participar do processo de selecéo.

4. Em caso de aprovacao entregar a documentacéo exigida pelo edital.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em média 05 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

programasacademicos.preg@ufape.edu.br ou no email disponivel no edital.
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PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE
INCENTIVO ACADEMICO - BIA

O que €?
O BIA tem como obijetivo facilitar a adaptacao a vida académica universitaria de estudantes do 1° ano

dos cursos da UFAPE, egressos da rede publica de ensino, por meio de ajuda financeira.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes:

Poderdo atuar como orientadores/tutores os professores vinculados a UFAPE, desde que possuam
experiéncia comprovada no campo especifico do projeto de pesquisa ou extensdo em que o bolsista
participara. Cada orientador/tutor devera estar devidamente cadastrado no sistema AgilFAP.
Discentes:

Poderdo concorrer as bolsas apenas os estudantes que tenham cursado os trés anos do ensino medio
em escola publica, estejam regularmente matriculados em algum curso de graduacdo da UFAPE, ndo
sejam bolsistas de nenhum outro 6rgédo ou programa regular de bolsas de estudo, ndo possuam vinculo
empregaticio com entidade publica e/ou privada ou outra remuneracéo regular de qualquer natureza,

e que ndo tenham cursado curso superior anteriormente.

Etapas para a Realizagao deste Servico?

Docente:

Encaminhar um e-mail para a coordenacdo do programa manifestando o desejo de ser orientador e
aguardar o lancamento do préximo edital.

Discente:

1. Ler atentamente o edital de monitoria publicado no site da UFAPE.

2. Fazer a inscricdo de acordo com o edital.

3. Participar do processo de selecéo.

4. Em caso de aprovacao entregar a documentacdo exigida pelo edital.

OUTRAS INFORMAGCOES

Quanto tempo leva? Inscricdo em média 05 minutos
Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidad&o.
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:

programasacademicos.preg@ufape.edu.br ou no email disponivel no edital.
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PROCESSO SELETIVO PARA PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE
INICIACAO A DOCENCIA - PIBID

O que €?

O PIBID ¢é uma iniciativa que integra a Politica Nacional de Formag&o de Professores do Ministério
da Educacdo e tem por finalidade fomentar a iniciagdo a docéncia, contribuindo para o
aperfeicoamento da formacdo de docentes em nivel superior e para a melhoria da qualidade da

educacéo basica publica brasileira.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes:

Discentes:

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?

Docente:

Discente

1. Ler atentamente o edital de monitoria publicado no site da UFAPE.
2. Fazer a inscrigdo de acordo com o edital.

3. Participar do processo de selecéo.

4. Em caso de aprovacéo entregar a documentacdo exigida pelo edital.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo em média 05 minutos
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacGes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

programasacademicos.preg@ufape.edu.br ou no email disponivel no edital.
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PROCESSO SELETIVO PARA PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL - PET

O que €?

O PET é um programa que foi criado para apoiar atividades académicas que integram ensino, pesquisa
e extensdo. Formado por grupos tutoriais de aprendizagem, o PET propicia aos estudantes
participantes, sob a orientacdo de um tutor, a realizacdo de atividades extracurriculares que
complementem sua formacao académica e atendam as necessidades do proprio curso de graduacao.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes:

Pertencer ao quadro permanente da UFAPE, ter titulo de doutor e, excepcionalmente, de mestre, ndo
acumular qualquer outro tipo de bolsa.

Discentes:

Estar regularmente matriculado na UFAPE, estar cursando entre 0 2° e o 6° periodo, ndo estar
vinculado a qualquer outro programa da UFAPE, ter disponibilidade para dedicar 20 (vinte) horas
semanais as atividades do programa, apresentar Coeficiente de Rendimento Escolar maior ou igual a

6,0 e ndo apresentar vinculo empregaticio.

Etapas para a Realizagdo deste Servico?

Docente:

1. Verificar abertura de edital de TUTOR PET publicado no site da UFAPE.

2. Fazer a inscrigdo de acordo com o edital e participar do processo de selecéo.

3. Em caso de aprovacéo entregar a documentacdo exigida pelo edital.

Discente:
1. Ler atentamente o edital de discente bolsista/voluntario publicado no site da UFAPE.
2. Fazer a inscricdo de acordo com o edital e participar do processo de selecéo.

3. Em caso de aprovacdo entregar a documentacdo exigida pelo edital.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo em média 05 minutos
Quanto custa? Este servigo € gratuito para o cidad&o.
Para mais informagcbes ou davidas sobre este servico, entre em  contato:

programasacademicos.preg@ufape.edu.br ou no email disponivel no edital.
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ATUALIZACAO DOS DADOS BANCARIOS DOS BOLSISTAS REFERENTES AOS
PROGRAMAS ACADEMICOS - MONITORIA, TUTORIA, PAVI, BIA, PIBID E
PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL-PET

O que é?
Permite ao discente, bolsista do programa, modificar seus dados bancarios para o recebimento das

bolsas dos programas académicos de ensino.

Quem pode utilizar este servigo?

Todos os discentes vinculados aos programas académicos de ensino que recebem bolsa.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?
Enviar email para a coordenadoria de programas académicos

(programasacademicos.preg@ufape.edu.br) solicitando a atualizacdo dos dados bancarios e

informando seus dados pessoais (Nome completo, CPF, banco e conta corrente) e programa

académico de ensino vinculado.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em media 01 dia util
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informacBes ou davidas sobre este servico, entre em contato:

programasacademicos.preqg@ufape.edu.br.
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EMISSAO DE CERTIFICADO E DECLARACAO DE UM PROGRAMA ACADEMICO -
MONITORIA, TUTORIA, PAVI, BIA, PIBID E PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL-

PET

O que é?

Emissdo de certificado e declaracdo para os usuarios participantes dos programas académicos

monitoria, tutoria, PAVI, BIA, PIBID e programa de educagdo tutorial-PET.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes, docentes e técnicos administrativos participantes dos programas académicos.

Etapas para a Realizacdo deste Servi¢o?

1. Entrar no site do CERTIFICA UFAPE, https://certifica.ufape.edu.br/login.

2. Preencher os dados.

3. O usuario vai receber um email com as instrucfes para baixar o certificado.

4. Baixar o certificado

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em meédia 07 dias
Quanto custa? Este servico é gratuito para o cidadao.
Para mais informagcbes ou ddvidas sobre este

programasacademicos.preqg@ufape.edu.br.

servico, entre em

contato:
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INSCRICAO EM BOLSA DE EXTENSAO - PIBEX

O que €?
Permite que o usuario realize inscricdo em editais da Prd-Reitoria de Extensdo e Cultura, para
concorrer a bolsas para os discentes e recursos de custeio para os projetos de extensdo selecionados.

Também pode contar com a participacdo voluntéria de discentes dentro dos projetos.

Quem pode utilizar este servigo?

1. Na qualidade de Coordenador:

a) Docente ativo/a do quadro permanente da UFAPE;

b) Docente substituto/a, com tempo habil para submissdo e aprovacdo do relatorio final antes do
término de seu vinculo contratual com a UFAPE;

c) Técnico-administrativo/a com formacao de nivel superior do quadro permanente da UFAPE; e

d) Professor/a ou Pesquisador/a visitante, pos-doutorandos/as, com tempo habil para a submissédo e
aprovacao do relatorio final antes do término de seu vinculo institucional com a UFAPE.

2. Na qualidade de membro da equipe:
Na qualidade de bolsistas, podem participar apenas os discentes de graduacdo da UFAPE. Na

qualidade de colaborador voluntario podem participar docentes e técnicos administrativos e discentes
de graduacdo da UFAPE, assim como de outras instituicbes. Na qualidade de beneficiarios da

atividade de extensdo, a sociedade em geral.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

O Programa PIBEX ¢ regido por meio de editais que sdo atualizados a cada ano, portanto 0s
interessados deverdo consultar o edital vigente para obter informac6es sobre a submisséo de projetos,
cronogramas e documentacdo necessaria para inscricdo, uma vez que pode sofrer alteracdo de uma

edicdo para outra.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricao entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUarios.
Para mais informac6es ou duvidas sobre este servico, entre em contato com a Secdo de Editais e

Apoio a Projeto e Programas da PREC pelo endereco: editais.prec@ufape.edu.br



mailto:editais.prec@ufape.edu.br
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INSCRICAO EM ATIVIDADES DE EXTENSAO EM FLUXO CONTINUO

O que €?

E a possibilidade da participacio da comunidade académica por meio da inscrigio de Atividades de
Extensdo (programas, projetos, cursos, eventos e prestacdo de servicos) atraves de edital, chamada
interna ou equivalente da Prd-Reitoria de Extensdo e Cultura (PREC), especificos para o Programa
em Fluxo Continuo. Dentro do Programa em Fluxo Continuo ndo h& disponibilidade de recurso
financeiro da PREC para bolsas ou custeio das atividades.

Quem pode utilizar este servigo?

1. Na qualidade de Coordenador:

a) Docente ativo/a do quadro permanente da UFAPE;

b) Docente substituto/a, com tempo habil para submissdo e aprovacdo do relatorio final antes do
término de seu vinculo contratual com a UFAPE;

c) Técnico-administrativo/a com formacao de nivel superior do quadro permanente da UFAPE; e

d) Professor/a ou Pesquisador/a visitante, pos-doutorandos/as, com tempo habil para a submissédo e
aprovacao do relatorio final antes do término de seu vinculo institucional com a UFAPE.

2. Na qualidade de membro da equipe:

Na qualidade de bolsistas, podem participar apenas os discentes de graduacdo da UFAPE. Na
qualidade de colaborador voluntario podem participar docentes e técnicos administrativos e discentes
de graduacdo da UFAPE, assim como de outras instituicdes. Na qualidade de beneficiarios da

atividade de extensdo, a sociedade em geral.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

O Programa Institucional de Atividades em Fluxo Continuo € regido por meio de editais que sdo
atualizados a cada ano, portanto os interessados deverdo consultar o edital ou chamada vigente para
obter informacdes sobre a submissdo de projetos, cronogramas e documentacdo necessaria para

inscricdo, uma vez que pode sofrer alteracdo de uma edicao para outra.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s Usuarios.
Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato com a Secdo de Editais e

Apoio a Projeto e Programas da PREC pelo endereco: editais.prec@ufape.edu.br



mailto:editais.prec@ufape.edu.br
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BOLSA DE APOIO A EXTENSAO E A CULTURA - PIBAE

O que €?
E uma bolsa que tem por finalidade incentivar e promover o desenvolvimento de habilidades e
competéncias dos estudantes de graduagédo, por meio de vivéncias administrativas e académicas em

Extenséo e Cultura, contribuindo, assim com a formagao profissional e cidada.

Quem pode utilizar este servigo?

1. Na qualidade de Coordenador: servidor ativo do quadro permanente da UFAPE com funcéo
gratificada na Pré-reitoria de Extensdo e Cultura;

2. Na qualidade de bolsista ou voluntério: discentes dos cursos de graduacéo da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

1. Do processo de inscrigéo:

a) Preenchimento do formulario de formulario eletronico contendo dados pessoais e opcdes de
escolha das diferentes areas do Programa: (1) Difusdo em CT&lI; (2) Desenvolvimento e Suporte de
Softwares; (3) Apoio a Producao Cultural; (4) Gerenciamento de dados em planejamento, captacdo e
gerenciamento de recursos.

b) Disponibilizacdo de documentos comprobatorios: comprovante de matricula e carta de intencao
contendo sua compreensdo sobre a area escolhida, as expectativas e contribuicdes nas de vivéncias

no Programa e para a formacao profissional e cidada.

2. Do processo de selecéo e classificacéo:
a) Avaliacdo dos documentos comprobatdrios e da Carta de Intencéo;

b) Avaliacdo das atividades praticas previstas para cada area;

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscricdo entre 10 e 20 minutos.
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUarios.
Para mais informac6es ou duvidas sobre este servico, entre em contato com a Secdo de Editais e

Apoio a Projeto e Programas da PREC pelo endereco: editais.prec@ufape.edu.br
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CERTIFICACAO E DECLARACAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO, DE ARTE E
CULTURA E DE APOIO A EXTENSAO E CULTURA

O que €?

Certificagdo e/ou declaracdo sé@o documentos que atestam a participacdo de pessoas, no ambito
académico (servidores e discentes) e extra-académico (publico beneficiado), envolvidas direta ou
indiretamente nas atividades institucionalizadas de extensdo, de arte e cultura e de apoio a extensdo

e cultura.

Quem pode utilizar este servigo?

Coordenadores, colaboradores, discentes bolsistas e voluntarios e participantes extra-académicos.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

1. Cumprir todas as etapas previstas no edital, chamada interna ou equivalente:

a) Para Certificacao: ocorre ao final da atividade prevista e realizada, constante no plano de trabalho,
por meio de relatorio final contendo carga horéria total de cada membro participante e emitido pela
PREC, através da Plataforma Certifica;

b) Para Declaracdo: ocorre a qualquer momento da atividade em andamento prevista no plano de
trabalho, por meio do relatdrio parcial contendo carga horéaria parcial de cada membro participante

solicitante e emitido pela Comissdo de Extensdo e Cultura.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em media 10 dias Uteis apds os tramites exigidos.
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s Usuarios.

Para mais informacdes ou ddvidas sobre este servico, entre em contato com a Secao de Certificacao

da PREC pelo endereco: certificacao.prec@ufape.edu.br


mailto:certificacao.prec@ufape.edu.br
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AGENDAMENTO DE ATENDIMENTO NO HOSPITAL VETERINARIO
UNIVERSITARIO / HVU

O que €?

E 0 agendamento para o atendimento regular nas areas de clinica e cirurgia de pequenos animais e
silvestres, com atendimento em diversas especialidades. S&o realizadas consultas, exames
(laboratoriais, diagnostico por imagem, eletrocardiografia), tratamento ambulatorial e procedimentos

cirdrgicos e anestésicos.

Quem pode utilizar este servigo?

Qualquer pessoa fisica que tenha pequenos animais e silvestres.

Etapas para a Realizacio deste Servigo
O atendimento a populacdo é realizado de segunda a sexta-feira, das 7h as 17h, e o nimero de
atendimentos diarios é limitado. O agendamento das consultas é realizado pelo site

https://gestaohvu.ufape.edu.br

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? A marcagdo de consulta leva em torno de 5 minutos

Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacbes ou dulvidas sobre este servico, entre em contato: email

direcao.hospveterinario@ufape.edu.br, ou presencialmente no Hospital Veterinario.



https://gestaohvu.ufape.edu.br/
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ACOMPANHAMENTO DE ESTUDANTES E SERVIDORES COM NECESSIDADES
ESPECIFICAS

O que €?
E um servico de atendimento aos estudantes e servidores com necessidades especificas que

necessitam de algum suporte de acessibilidade.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes e servidores da UFAPE com necessidades educacionais especificas.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
Etapa 1 — Cadastrar a solicitacdo junto a Secretaria de Acessibilidade (SECAC)
Acesse a pagina da SECAC no site da UFAPE (http://ufape.edu.br/secretaria-acessibilidade). No

menu, clique em Formularios e, em seguida, no link Formulario de Cadastro (inserir link) para
preencher com seus dados. Como alternativa, € possivel realizar o cadastro presencialmente na
Secretaria de Acessibilidade da UFAPE.
Etapa 2 — Recebimento da resposta do formulario
A SECAC entrard em contato com o discente ou servidor por meio do e-mail ou telefone registrados
no Formulario de Cadastro para agendar uma entrevista de triagem. O usuéario recebera a confirmacao
da entrevista por meio do e-mail da SECAC.
Etapa 3 — Realizar a entrevista de triagem
Um profissional da SECAC conduzira a entrevista de triagem com o solicitante.
e Presencial: Comparecer a SECAC.
e Virtual: Triagem realizada por videochamada ou via Google Meet, previamente agendada.
Documentacdo: Sera solicitada, em todos os casos, documentacdo comprobatéria da condicdo
especifica informada no formulario (laudo médico ou psicoldgico).
Etapa 4 — Encaminhamento da demanda
O Atendimento Pedagdgico da SECAC encaminhara as demandas registradas aos setores da UFAPE
responsaveis pelas requisi¢cdes. O solicitante recebera atualizacdes sobre as demandas registradas via

e-mail institucional do Atendimento Pedagdgico da SECAC.

OUTRAS INFORMAGCOES
Quanto tempo leva? Até 35 dias corridos.
Quanto custa? Este servigo € ofertado de forma gratuita ao cidadao.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: acessibilidade @ufape.edu.br



http://ufape.edu.br/secretaria-acessibilidade
mailto:acessibilidade@ufape.edu.br

76

TRADUCAO E/OU INTERPRETACAO DE LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS PARA
ESTUDANTES E SERVIDORES

O que €?

E a traducéo e ou interpretaco de Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

Quem pode utilizar este servi¢o?

Estudantes e servidores da UFAPE que apresentam surdez

Etapas para a Realizacdo deste Servico
Etapa 1 — Cadastrar a solicitacdo junto a SECAC

Acesse a pagina da SECAC https://ufape.edu.br/secretaria-acessibilidade. Em seguida, va a0 menu

Formularios e clique no link Formulario de Cadastro para preencher seus dados. Outra opgéo €
realizar o cadastro presencialmente na Secretaria de Acessibilidade da UFAPE.
Etapa 2 — Recebimento da resposta do formulario
A SECAC entrard em contato com o discente ou servidor por meio do e-mail ou telefone registrados
no Formulario de Cadastro para agendar uma entrevista de triagem. O usuario recebera a confirmacao
da entrevista através do e-mail da SECAC.
Etapa 3 — Realizar a entrevista de triagem
Um profissional da SECAC realizara a entrevista de triagem com o solicitante.
e Presencial: Comparecer a SECAC.
e Virtual: A triagem sera realizada por videochamada ou via Google Meet, previamente
agendada.
Documentacdo: Sera solicitada, em todos 0s casos, documenta¢do comprobatoria da condicdo
especifica informada no formulario (laudo médico ou psicolégico).
Etapa 4 — Encaminhamento da demanda
O Atendimento Pedagdgico da SECAC encaminhara as demandas registradas aos setores da UFAPE
responsaveis pelas requisi¢cdes. O solicitante recebera atualizacdes sobre as demandas registradas via

e-mail institucional do Atendimento Pedagdgico da SECAC.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Até 35 dias corridos.
Quanto custa? Este servigo € ofertado de forma gratuita ao cidadéo.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servigo, entre em contato:acessibilidade @ufape.edu.br



https://ufape.edu.br/secretaria-acessibilidade
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ADAPTACAO DE TEXTOS EM FORMATO ACESSIVEL - BRAILLE, FONTE
AMPLIADA E AUDIO PARA ESTUDANTES E SERVIDORES

O que €?

E a adaptacio de textos em formato acessivel para estudantes e servidores.

Quem pode utilizar este servi¢o?

Estudantes e servidores da UFAPE que apresentam cegueira, baixa visdo e transtorno da linguagem.

Etapas para a Realizacdo deste Servico
Etapa 1 — Cadastrar a solicitacdo junto a Secretaria de Acessibilidade (SECAC)
Acesse a pagina da SECAC no site da UFAPE (http://ufape.edu.br/secretaria-acessibilidade). No

menu, clique em Formularios e, em seguida, no link Formulario de Cadastro para preencher com seus
dados. Como alternativa, € possivel realizar o cadastro presencialmente na Secretaria de
Acessibilidade da UFAPE.
Etapa 2 — Recebimento da resposta do formulario
A SECAC entrard em contato com o discente ou servidor por meio do e-mail ou telefone registrados
no Formulario de Cadastro para agendar uma entrevista de triagem. O usuéario recebera a confirmacao
da entrevista por meio do e-mail da SECAC.
Etapa 3 — Realizar a entrevista de triagem
Um profissional da SECAC conduzira a entrevista de triagem com o solicitante.
e Presencial: Comparecer a SECAC.
e Virtual: Triagem realizada por videochamada ou via Google Meet, previamente agendada.
Documentacdo: Sera solicitada, em todos os casos, documentacdo comprobatéria da condicéo
especifica informada no formulario (laudo médico ou psicoldgico).
Etapa 4 — Encaminhamento da demanda
O Atendimento Pedagdgico da SECAC encaminhara as demandas registradas aos setores da UFAPE
responsaveis pelas requisi¢des. O solicitante recebera atualizacdes sobre as demandas registradas via

e-mail institucional do Atendimento Pedagdgico da SECAC.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? Até 35 dias corridos.
Quanto custa? Este servigo € ofertado de forma gratuita ao cidadéo.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servigo, entre em contato:acessibilidade @ufape.edu.br



http://ufape.edu.br/secretaria-acessibilidade
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PROCESSO SELETIVO PARA CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

O que é?
Permite ao cidadd@o inscrever-se em processos seletivos abertos pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds
Graduacao e Inovacdo (PRPPGI), com a devida atencéo ao edital correspondente e ao preenchimento

do formulario de inscrigdo.

Quais as opcdes na UFAPE?

Os Programas de Pés-graduacdo lato sensu lotados na UFAPE sdo trés, sendo um na modalidade
especializacdo e dois na modalidade residéncia.

1. Especializagdo no ensino da botanica.

Informagdes: botanica.latosensu@ufape.edu.br; Instagram: @botanizando;

2. Residéncia em Profissional Agricola:

Informagdes: residencia@ufape.edu.br

3. Residéncia em desenvolvimento de software para web e dispositivos méveis. Informacdes:

residencia.software@ufape.edu.br

Quem pode utilizar esse servigo?

Egressos de cursos de graduacdo que atendam aos requisitos dos editais especificos dos processos
seletivos.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

1. Ler atentamente o edital publicado no site da UFAPE.

2. Preenchimento do formulario de inscricao.

3. Pagar a taxa de inscricao: R$ 100,00

4. Insercdo de documentos.

5, Concluséo da inscricdo com a emissdo do comprovante

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Entre 30 a 40 minutos

Para mais informacdes ou ddvidas sobre este servigo, entre em contato: prppgi@ufape.edu.br ou

pos.prppgi@ufape.edu.br



about:blank
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PROCESSO SELETIVO PARA CURSO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

O que €?

Permite ao usuério inscrever-se em processos seletivos para cursos de p6s graduagdo stricto sensu

abertos pela Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s Graduacéo e Inovagdo (PRPPGI).
Quais as opgdes na UFAPE?
Académicos

Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia Animal e Pastagens (PPGCAP)
Informacdes: coordenacao.ppgcap@ufape.edu.br
Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncias Ambientais (PPCIAM)
Informacdes: coordenacao.ppciam@ufape.edu.br
Programa de Pds-Graduagdo em Producédo Agricola (PPGPA)
Informacdes: coordenacao.ppgpa@ufape.edu.br
Programa de Pds-Graduacdo em Sanidade e Reproducéo de Animais de Producdo (PPGSRAP)

Informacdes: coordenacao.ppgsrap@ufape.edu.br

Profissional
Programa de Mestrado Profissional em Letras (PROFLETRAS)

Informacdes: coordenacao.profletras@ufape.edu.br

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

1. Ler atentamente o edital publicado no site da UFAPE.
2. Preenchimento do formuléario de inscricao.

3. Pagar a taxa de inscricao: R$ 100,00

4. Insercdo de documentos.

5, Concluséo da inscricdo com a emissdo do comprovante

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Entre 30 a 40 minutos

Para mais informacGes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: prppgi@ufape.edu.br ou

pos.prppgi@ufape.edu.br
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PEDIDO RELATIVO A PROPRIEDADE INTELECTUAL JUNTO AO DEPARTAMENTO
DE INOVACAO TECNOLOGICA E EMPREENDEDORISMO/DITE

O que €?

Solicitacdo de pedido de patente de invengdo, modelo de utilidade, registro de software, registro de
marca, indicacdo geografica e demais nuances no arcabouco da inovacao tecnoldgica abrigado na Lei
de Propriedade Industrial n°. 9279 de 14 de maio de 1996, considerando a instru¢do normativa nimero
31 de 2013 do Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI.

Quem pode utilizar este servigo?
Pesquisadores/Inventores da UFAPE e do publico externo a ela que pretendam depositar 0s seus
pedidos por intermédio do NITE - UFAPE.

Requisitos necessarios a solicitagao:
Ter inventado ou participado do processo de desenvolvimento no ambito da inovacao tecnologica,

como descrito no escopo do INPI, na qualidade de autor/inventor ou coautor/coinventor.

Etapas para a Realizacdo deste Servigo

1. O servico deve ser solicitado pelo email: nite@ufape.edu.br

2. Os documentos necessarios estdo contidos na Instru¢cdo Normativa 31/2013 do INPI, bem como
pode ser encontrada na pagina deste 6rgdo que rege nacionalmente os pedidos desta natureza e ao

qual a UFAPE esta ligada por meio do seu NITE.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Até 15 dias para o retorno ao demandante para correcGes preliminares.
Posteriormente, o pedido sera enviado para avaliadores ad hoc que analisard em até 45 dias. Em
seguida, seguira para correces dos inventores. Por fim, o pedido devera ser instruido conforme
regulamentacdo vigente para que em conjunto (NITE e inventores) possam encaminhar ao INPI para

anélise.

Para mais informaces ou davidas sobre este servigo, entre em contato: nite@ufape.edu.br



mailto:nite@ufape.edu.br
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EMISSAO DE CERTIFICADOS E DECLARACOES JUNTO AO NUCLEO DE INOVACAO
TECNOLOGICA E EMPREENDEDORISMO

O que é?
E a emissdo de certificados ou declaracdes para participantes de programas do Departamento de

Inovacdo Tecnoldgica e Empreendedorismo (DITE).

Quem pode utilizar este servigo?
Pesquisadores e estudantes que participam de Programas de Empreendedorismo e/ou Inovagdo
Tecnoldgica da UFAPE.

Etapas para a Realizagio deste Servigo

1. Enviar email para dite@ufape.edu.br solicitando a emissdo do documento, com o nome do

participante e do programa.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Até 10 dias corridos
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servico, entre em contato: dite@ufape.edu.br.
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INSCRICAO EM BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA PIBIC/ PIVIC

O que €?
Permite que o usuario realize inscricio em editais que estejam abertos no SUBMETA para
concorrerem a cotas no Programa de Bolsas de Iniciacdo Cientifica e/ou voluntarios da Iniciacao

Cientifica

Quem pode utilizar este servigo?

Da inscricao:

a) Servidores docentes ou técnico(a) do quadro efetivo da UFAPE;

b) Docente ou pesquisador(a) visitante (PNPD, PRODOC, DCR e demais p6s- doutorandos(as)),
desde que tenham vinculo com a UFAPE no periodo de vigéncia do edital;

c) Docente Sénior, credenciado(a) como docente permanente num Programa de Pos-Graduagéo
stricto sensu da UFAPE

Quem pode ser indicado?

Podem participar como bolsistas ou voluntarios deste Programa todos os alunos de graduacdo da
UFAPE.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo
1. Realizar inscricéo para o edital aberto no sistema SUBMETA.

a) Preenchimento do formulario de inscricdo (http://sistemas.ufape.edu.br/submeta)

b) Insercdo de documentos

c¢) Concluséo da inscricdo com a emissao do comprovante

d) Custos: Sem custos
2. Do processo de selecéo e classificacdo
a) Analise de enquadramento pela documentacdo e conferéncia da pontuacdo dos candidatos pelo
Comité Interno do PIBIC UFAPE. b) Analise pelo Comité Externo a UFAPE. c) Resultado Final. d)
Entrega de documentacéo complementar no Sistema SUBMETA

(http://sistemas.ufape.edu.br/submeta)

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscrigdo entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0S USUArios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: cic.dpesq@ufape.edu.br
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INSCRICAO EM BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA ACOES AFIRMATIVAS PIBIC-
AF/PIVIC-AF

O que €?

Permite que o usuario realize inscricio em editais que estejam abertos no SUBMETA para
concorrerem a cotas no Programa de Bolsas de Iniciacdo Cientifica Ac¢des Afirmativas e/ou
voluntarios da Iniciacdo Cientifica A¢des Afirmativas.

Quem pode utilizar este servigo?

Da inscricao:

a) Servidores docentes ou técnico(a) do quadro efetivo da UFAPE;

b) Docente ou pesquisador(a) visitante (PNPD, PRODOC, DCR e demais pos- doutorandos(as)),
desde que tenham vinculo com a UFAPE no periodo de vigéncia do edital;

c) Docente Sénior, credenciado(a) como docente permanente num Programa de Pds-Graduagéo
stricto sensu da UFAPE

Quem pode ser indicado:

Poderdo participar deste Programa EXCLUSIVAMENTE discentes que acessaram a UFAPE através

de AcOes Afirmativas.

Etapas para a Realizagio deste Servigo
1. Realizar inscri¢do no processo seletivo.

a) Preenchimento do formulario de inscricdo (http://sistemas.ufape.edu.br/submeta)

b) Insercdo de documentos

¢) Concluséo da inscricdo com a emissao do comprovante

d) Custos: Sem custos
2. Do processo de selecéo e classificacdo
a) Analise de enquadramento pela documentacdo e conferéncia da pontuacdo dos candidatos pelo
Comité Interno do PIBIC UFAPE. b) Analise pelo Comité Externo a UFAPE. c) Resultado Final. d)
Entrega de documentacéo complementar no Sistema SUBMETA
(http://sistemas.ufape.edu.br/submeta)
OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscrigdo entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0S USUArios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: cic.dpesq@ufape.edu.br


http://sistemas.ufape.edu.br/submeta
http://sistemas.ufape.edu.br/submeta
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INSCRICAO EM BOLSAS DE INICIACAO CIENTIFICA ENSINO MEDIO PIBIC-
EM/PIVIC

O que €?

Permite que o usuario realize inscricio em editais que estejam abertos no SUBMETA para
concorrerem a cotas no Programa de Bolsas de Iniciacdo Cientifica Ensino Médio e/ou voluntarios
da Iniciacdo Cientifica Ensino Médio UFAPE.

Quem pode utilizar este servigo?

Da inscricao:

Servidores docentes ou técnico(a) do quadro efetivo da UFAPE;

Docente ou pesquisador(a) visitante (PNPD, PRODOC, DCR e demais p6s- doutorandos(as)), desde
que tenham vinculo com a UFAPE no periodo de vigéncia do edital,

Docente Sénior, credenciado(a) como docente permanente num Programa de Pos-Graduacéo stricto
sensu da UFAPE

Quem pode ser indicado:

Poderdo participar deste Programa EXCLUSIVAMENTE discentes de ensino médio de instituices

publicas.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

1. Realizar inscri¢do no processo seletivo.

a) Preenchimento do formulario de inscricdo (http://sistemas.ufape.edu.br/submeta)
b) Insercdo de documentos
¢) Concluséo da inscricdo com a emissao do comprovante

d) Custos: Sem custos

2. Do processo de selecéo e classificacao
a) Analise de enquadramento pela documentacéo e conferéncia da pontuacéo dos candidatos pelo
Comité Interno do PIBIC UFAPE. b) Andlise pelo Comité Externo a UFAPE. c) Resultado
Final. d) Entrega de documentacdo complementar no Sistema SUBMETA
(http://sistemas.ufape.edu.br/submeta)
OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Inscrigdo entre 20 e 30 minutos.
Quanto custa? Este servigo € gratuito para 0S USUArios.

Para mais informacdes ou duvidas sobre este servigo, entre em contato: cic.dpesq@ufape.edu.br


http://sistemas.ufape.edu.br/submeta
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EMISSAO DE DECLARACAO OU CERTIFICADO DE PARTICIPACAO NOS
PROGRAMAS DE INICIACAO CIENTIFICA

O que €?
Permite que os participantes dos Programas de Iniciagdo Cientifica recebam a declaracdo ou

certificado que atesta a sua participacao.

Quem pode utilizar este servigo?

Discentes e orientadores participantes Programas de Iniciacdo Cientifica da UFAPE. Apos a Ultima
etapa prevista no edital para o cumprimento das obrigacdes do orientador e orientado com a
apresentacdo do resumo do trabalho no Congresso de Iniciacdo Cientifica, a Coordenacdo de

Iniciagdo Cientifica encaminha a todos os certificados.

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

1. Cumprir todas as etapas previstas no edital como:

Realizacao das atividades previstas no plano de trabalho, envio e apresentacdo dos relatérios parcial
e final e, envio e apresentacdo de Resumo no Congresso de Iniciacdo Cientifica, através do email

cic.depesqg@ufape.edu.br.

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? Em meédia 10 dias uteis apds o Congresso de Iniciacdo Cientifica da UFAPE
Quanto custa? Este servico é gratuito para 0s USUArios.

Para mais informacgdes ou duvidas sobre este servico, entre em contato: cic.depesq@ufape.edu.br,

depesq@ufape.edu.br



mailto:cic.depesq@ufape.edu.br
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ACESSO AOS CURSOS DO PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS

O que é?

A UFAPE integra a Rede Idiomas Sem Fronteira — ANDIFES e possibilita a participacdo nos cursos
de idiomas disponibilizado pela Rede IsF de forma on-line. A Rede promove cursos gratuitos de sete
idiomas (alemé&o, espanhol, francés, inglés, italiano, japonés e portugués). Os cursos sdo ofertados

duas vezes ao ano.

Quem pode utilizar este servigo?

Comunidade académica da UFAPE (Discentes, docentes e técnicos administrativos).

Etapas para a Realizagdo deste Servigo

Etapa 1 — Apods a divulgacdo do edital pela Diretoria de Relagbes Internacionais (DRI), os
interessados devem acessar o site da Rede IsF (https://www.andifes.org.br/institucional/redeisf/ ) e
realizar a inscri¢do no curso pretendido.

Etapa 2 — Seguir as instrugdes do edital.

OUTRAS INFORMACOES
Quanto tempo leva? — Os prazos séo especificados dentro das chamadas ou editais correspondentes.
Quanto custa? Este servico € gratuito.

Para mais informacdes ou davidas sobre este servico, entre em contato: dri@ufape.edu.br
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ASSESSORIA PARA ELABORACAO DE PARCERIAS INTERNACIONAIS

O que é?
Assessoramento para a elaboracéo de parcerias de programas e projetos de cooperacao internacional,

visando fortalecer e ampliar parcerias com instituicGes de outros paises.

Quem pode utilizar este servigo?

Docentes e técnicos administrativos da UFAPE.

Etapas para a Realizacdo deste Servico

1- Solicitag@o do servidor, via abertura de processo Sipac, pelo email processo@ufape.edu.br, com

oficio mais minuta do Protocolo de intencGes;

2 — Aguarda o retorno pelo canal de comunicagéo

OUTRAS INFORMACOES

Quanto tempo leva? 72h uteis para o fornecimento de informagdes gerais. A duracdo do processo
dependera dos tramites burocraticos nos demais setores envolvidos e nas instituicdes estrangeiras.
Quanto custa? Este servigo € gratuito.

Para mais informaces ou davidas sobre este servigo, entre em contato: dri@ufape.edu.br



mailto:processo@ufape.edu.br
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